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Wysytanie i odbieranie faktur ustrukturyzowanych - KSeF

KSeF to platforma MF stuzgca do wystawiania, przesytania, otrzymywania i przechowywania
faktur ustrukturyzowanych.
Szczegoty na stronach MF w ponizszym linku: https://ksef.podatki.gov.pl/

Faktury KSeF w systemie Insignum IFK -wariant PRO
wspotpracujacy z eArchiwum

W wariancie PRO program iFK wspdtpracuje z programem eArchiwum gdzie bedzie znajdowata sie
baza wszystkich wystanych i odebranych faktur.

iFK -Wariant PRO obstuguje:

e Cykliczne w petni zautomatyzowane wysytanie faktur do eArchiwum jako repozytorium
danych.

e Automatyczne pobieranie faktur wystanych przez kontrahentéw z KSeF do eArchiwum.

e Automatyczne pobieranie UPO i numerdw KSeF.

e Przechowywanie i archiwizowanie pobranych i wystanych faktur w eArchiwum

e Biezacy dostep do obrazu zaksiegowanej faktury KSeF zakupu.

e Umozliwia podpinanie zatgcznikéw pod zaksiegowang fakture zakupu.

e Obieg elektroniczny pobranych faktur KSeF z poziomu aplikacji iFK oraz WWW eObieg

Wystawione faktury w iFK sg automatycznie wgrywane do eArchiwum a docelowo wystane do KSeF
w ustalonych cyklach. Zwrotnie dla wystanych faktur zostaje pobrane UPO i numer KSeF faktury.

Faktury zakupowe sg automatycznie pobierane do eArchiwum i dzieki zdefiniowanym regutom moga
by¢ ,rozdzielane” do wtasciwych dokumentdw skad zostang pobrane do programu iFK na Sciezki
eObiegu oraz do programoéw gospodarki magazynowe;j.

Kroki jakie nalezy wykonac do obstugi faktur KSeF

e Wgrac¢ nowa wersja eArchiwum i IFK — obstuga KSeF

e Woczyta¢ dwa certyfikaty do eArchiwum —tg samg pare certyfikatéw powinien wczytaé kazdy
uzytkownik programu, ktéry bedzie aktywnie uczestniczyt w procesach wysytania i pobierania
faktur z KSeF z poziomu aplikacji eArchiwum zainstalowanej na swoim komputerze.

Dodatkowo na potrzeby dziatania automatéw komunikacyjnych z KSeF w eArchiwum nalezy z
poziomy aplikacji eArchiwum uruchomionej w trybie administratora wczytac certyfikaty na



https://ksef.podatki.gov.pl/

Strona 2z 19

INFOVER

Faktury KSeF w systemie Insignum iFK -
wariant PRO

Insignum
Finanse i Ksiggowos§¢

KIELCE, 2026-01

serwerze eArchiwum wybierajgc dla nich lokalizacje ,,Magazyn komputera lokalnego”. Nastepnie
nalezy nadac¢ do nich prawa dostepu dla uzytkownika IIS.

Weczytaé dwa certyfikaty do programu iFK — uzytkownik programu (dziatanie opcjonalne, na
wypadek braku komunikacji z eArchiwum)

Nadac¢ wiasciwe uprawnienia dla uzytkownikéw do eArchiwum- modut KSeF

Uzytkownik:

MPZ | Uprawnienia | Rodzaje dokumentéw | Scie#kiobiegu | Poczts: skrzynki
Nazwa Prawo
~ [kseF | &

~  Faktury do wystania [
Wysylanie faktur do KSeF &

+ Faktury pobrane &z
Pobieranie faktur z KSeF &2
Tworzenie dokumentdw faktur KSeF &
Faktury wyslane do KSeF &2
Reguly tworzenia dokumentdw z faktur KSeF =

Dodad rodzaje dokumentow KSeF do eArchiwum. Ponizej przyktadowe dokumenty do obstugi

KSeF
—IEi=

Nazwa 4 Id Rodzzju Dok ePodpisy  Wewnetrzny Powiazany z kontra... Powiazany z praco...  Szablon pola ‘Atrybuty-1' Wyrémik | Wymuszo

+ [ [Rodzaje dokumentsw |

~ [ - INFOVER be482d75-292c-4896-b693-91b95693c 202 %] [=) %] (%) 3 odsy
~ [E KseF 91516e5b-b450-4b61-868b-c50ab022320 & (%] (%] (%]
+ (B} Faktury sprzeday KSeF 8 1ae8a2-0af4-40b7-0133-04224f1 1285¢ [x] (<] [x] (<]
g‘ KSEF_FAKTURY_SPRZEDAZY _iFK. 81372957-3a89-4d07-8cBc-503171451462 0 e @ e {TRANSAKCIA} FA
\‘E—l KSEF_FAKTURY_SPRZEDAZY iHurt a6b1d730-f73d-46d5-8443-db 13012243f6 0 e \Qf) e {TRANSAKCIA} FA
+ (B} Faktury zakupu FK difald 16-5950-4e 56-5b 13-0605b 1aZechd [x] (<] (%] (%] 3 Dodaina
[E] KSEF_FAKTURY_ZAKUPU_KOSZTOWE Becch0a8-1def-414d-8502-20bc09718c8d Q [x] @ Q {Transakcia} z {Data wystawienia} | FV IR
- [} Faktury zakupu iHurt 8f98b4b6-1e13-47c5-8af6-d4e 199664348 Q Q Q Q
[E| KSEF_FAKTURY_ZAKUPU_TOWAROWE 7ab56a35-14c3-4228-992c-9a7c82d 192 21 [x] [x] @ [x] {Transakgja} z {Data wystawienia} Fv

‘

% Dodaj folder

Atrybuty | $deski /Etapy obiegu
Atrybuty
8% statusy
Nazwa Opis Aktywny | Typ Wymagany | Wyrdanik Wartos¢ domysina
Formaty miejsc
archinizaci
A Funkcje
dodatione

Utwérz dokument 'Faktura sprzedazy KSeF' ‘l

Utwérz dokument Faktura zakupu KSeF’

Dla utworzonych dokumentéw KSeF nalezy okredli¢ Typ rodzaju dokumentu. Tak zdefiniowany
dokument bedzie w systemie rozpoznawany jako ten stuzgcy do obstugi Faktur KSeF.

L) =B x
s «  IdRodzaju Dok Podpisy  Wewnstrany Powiazany z kontra... Powiazany z praco...  Szablon pola ‘Atrybuty-1 Wyrdank WSz ([ pogag
[} Rodzaje dokumentiw %] (*] [ %] o -
~ (5 11 - IFOVER be482475-292c-4896-0699-5 109565302 (%] e %] (%] O Dodaj
- [E KseF 91916e5b-b450-4b5 1-868b-c5bab02a390 %] [x] [x] Q
~ [ Faktury sprzedazy KSeF c912e8a2-9af4-4bb7-9133-9422df 1 1a85e Q [*] [x] @
|E| [kSEF_FAKTURY_SPRZEDAZY iFK. 81372957-3a89-4d07-8cBc-503171451462 Q [x] @ Q {TRANSAKCIA} A B s
[E] KSEF_FAKTURY_SPRZEDAZY Hurt W Rodzaj dokumentu = =N ES ]
~ [ Faktury zakupu iFK .

(5] KSEF_FAKTURY _2AKLPU_KOSZTONE Nazwa | KSEF_FAKTURY_SPRZEDAZY_iFK A 1
Wyrdamik | FA

- [} Faktury zakupu iHurt 5 Praenisi do

(5] sEF_PAKTURY _ZAKUPU_TOWAROWE ﬁvu rodzaju dokumentu | KSEF_FAKTURY SPRZEDAZY E / (R4 folderu...

: Wewnatrzfimawy | *YPr2 : % Dodsj folder
o e wmmwmwmmM‘iIiiiiiill = fowr
. e [[SSEFPAKTURY_ZAKUPU 20 e

Nadac¢ uprawnienia uzytkownikom w eArchiwum do nowo dodanych dokumentéw KSeF.
Konfiguracja harmonogramu zadan- eArchiwum— wysytanie/ odbieranie faktur do KSeF/z KSeF,
pobieranie nr KSeF/UPO.
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Wi eArchiwum
Aplikacja | Administragja | Stowniki Poczta  Migjsca archiwizagi  Dokumenty  e-C

& Konfiguragja
%% Uprawnienia uzytkewnikéw
[3 Ustawienia KSeF ,

Dok B Harmonogram zadan [E] Zadania i wyzwalacze

[l Log usunictych plikéwz e-podpisem | L Monitorowanie zadar

Ustawi¢ w parametrach eArchiwum parametry:
e URL webservice KSeF = https://api.ksef.mf.gov.pl
e Domyslny MPZ dla dokumentéw tworzonych z faktur otrzymanych z KSeF = np. [00] Biuro

Zarzadu
Zdefiniowac reguty w eArchiwum dla faktur zakupowych KSeF
Ustawic w iFK parametry systemu: Administrator->Parametry systemu:
o Data obowigzywania KSeF od: - domyslnie pusta

1. Paramehy olobaind 2 Peramety systemu |3, Parameln zaptaty |

Dane podstawowe

Mazwa fimny: ‘KEEF PROTEST INFOVER Sp. 2 0.0

Mazwa fimy e |

Shaét: [KSeF TEST -PRO

NIF: [353-14-86-133 ELURONIP: |
BEGON: [292417036 B00: | KRS
Telstor: | Ea |

Adres 1 [Zagnariska BT, 25528 Kielee

Adies 2 |

Dane do deklaraci podatkouych oraz JPK

Mazwa finmy [Infover Spétka Akcyina

Kraj [Polska Wojewddatwo [Swistokrzyskie Powiat  [Kielce
Gina [ielce Ulica [Zagnariska Nrdomu|  Neboka [
Migiscomaié [Kielce Kod pacatowy [25528 Pocata [Kielce
Email [¢ .. L Telefon | Kod kraiu [PL
Rodzaj podatrika
* podatnik riebedacy osoba fizvszna £ soba fizycana
FRodzaj podpisu
©
Urzzd skarbowy [Swistakiaysid Lrzad Skatbowy , Kielce, ul Cagstachowska 20 Kod urzsdy [2671 wybierz |

[~ Znacanik_EST [~ Znacank_MSSF | Deta obowiazgwaria K3eF od dnia [01.02.2028 - |

e Adres systemu KSeF= https://api.ksef.mf.gov.pl

e Obstuga KSeF wariant PRO (eArchiwum): TAK (DomysInie ustawiony na NIE)

e Czy w pliku XML KSeF przekazywac oznaczenia dla wierszy FA: GTU, P_12_Zal_15,
Procedura?: TAK/NIE (Domyslnie ustawione na NIE)

e Czy wysytaé faktury dla detalistow do KSeF? :TAK/NIE (Domyslnie ustawione na NIE)

e Blokada ksiegowania faktur bez numeru KSeF :TAK/NIE (Domyslnie ustawione na TAK)

Ustawi¢ w IFK harmonogram dziatania automatéw do wysytania faktur do eArchiwum
i pobierania nr KSeF/UPO z eArchiwum. Faktury-> KSeF — faktury elektroniczne-> Harmonogram



https://api.ksef.mf.gov.pl/
https://api.ksef.mf.gov.pl/
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- pra— s
zadanie
- —
{EArchiwumKSeFJob ||
EArchiwumPobier2NrkSeF Job |
M4 2/3 r M
Datarozpoczeda  Data zakoniczenia  Aktywne  Opis ‘ T |
. A v a0%at01 o godzine, minuta: 0 (powtarzaj co 1 minut), codzienrie, wszystie miesiace
‘ & Edytu |
Toéé pozyeyi: 0 | Opdje... § | (G KseF Podaiad 1L ‘l@ = |
odaj
KSeF Sprawds i Zapisz XML
KSeF Certyfikaty [ ous |
Harmonogram eArchiwum 1]
Skonfigurowac komunikacje iFK z eArchiwum - Modut integracji z eArchiwum
BT Modut integracji z eArchiwum felfa ==
Rodza] dokumentu Id rodzaju dokumentu Data utworzenia Data modyfikaci [C} poday |
» ;KSEF,FAKTURY,SPRZEDAZV 83ad7a52-7feb-4abe-9352-ff8b83768bd6 2023.12.14 13:32:36 m E
..................................... i =
T
Nazwa MNazwa import Data utworzenia Data modyfikacji E o
» DATA_WYSTAWIENIA DATA_WYSTAWIENIA 2023.12.1413:32:36  2023.12.14 14:26:05 atrybut z
TRANSAKCIA TRANSAKCIA 2023.12.1413:32:36 | 2023.12.14 14:26:12 e
[ Eavns

Zdefiniowac w programie iFK stownik automatycznego pobierania dla faktur pobieranych z KSeF

Opcja: Obieg-> Sfownik automatycznego pobierania

L o [@][=
iy eomegl 2. e-Archinum I
Dostanca NIP dostawcy Nazna dostawcy Automat. kancelaria  Sciezka ~ 7 Opis sdezki Dokumenty Rodzzj dokumentu (@ precgisal)
3 KONTRAHENT ZBIORCZY 11 Faktury kosztone -KSeF  Zakupy kosztone - KSeF DF,DK,FK,FV Becch0ag-1def-414d-8502-2bc05716c3d] e ——
o - L Edyhj
B, Pawiazania - edycia | = | @ Dodsj |
1
Dostanca: Kontrahent
Zamacz
Automatyczna kancelaria wszystlie
Scietka aummawczna‘l 1 Fakiury kosztowe - KseF || X
= Odznacz
Dokumenty: K, FV. - wszystide
PTG Id rodzaju dokumentu: | Secch0aB-1def-414d-85b3-Jbbc08718c8d [Preypisz dokument eschivum | .
x| V]| Sdetha ~ MPZMPK; |00 Centrala MR Edytuj filtr
Data sprzeday od: | do: - » Edynj
MPK
Data wystawienia od: ~ do: -
» 00
&) zatwierdz | ‘0 Anuiuj |

o Dostawca/brak dostawcy — wskazanie kontrahenta, dla ktérego definiowany jest
automatyczne pobieranie. Jezeli brak to bierze wszystkich kontrahentéw.
Automatyczna Kancelaria — nalezy wiaczyé w przypadku automatycznego pobierania faktur
z eArchiwum do IFK (przez automat).
o Sciezka automatyczna: wskazujemy na jaka $ciezke bedg automatycznie trafiaty
dokumenty.
Dokumenty: okresla rodzaj pobieranych dokumentéw: FV -faktury, FK- korekty faktur
ID rodzaju dokumentu - dokument z eArchiwum, z ktérego beda pobierane faktury na
wskazang powyzej Sciezke.
o Dla faktur KSeF nie nalezy uzupetniaé: Daty sprzedazy od.. do.., Daty wystawienia od.. do..

Zdefiniowad/przekonfigurowac sciezki eObiegu dla faktur z KSeF
Nada¢ uzytkownikom uprawnienia do nowych $ciezek/etapow
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o Nadac¢ uprawnienia uzytkownikom do modutu Faktur-> KSeF- faktury elektroniczne
i M? 5 up Upramieria | B Seieski i |

R

ARALLLLLLL 4y

Laaaffl

e Konfiguracja automatéw do komunikacji:
e iFK <->eArchiwum
e eArchiwum <-> KSeF

5. Certyfikaty

Pierwszym i jednorazowym krokiem obstugi faktur KSeF jest wczytanie posiadanych certyfikatéw do:

e Programu eArchiwum
e Programu iFK (opcjonalnie)

Potrzebujemy 2 certyfikatow (na Firme) wygenerowanych np. dla aplikacji eArchiwum / IFK wraz z
hastami, ktére nalezy wczytaé do programu eArchiwum (na kazdej stacji roboczej uzytkownika- te

same). Ponizej przyktadowe pliki z wygenerowanymi certyfikatami:

[ ICERT Podpis 9591947766 3
[[JCERT_Podpis_9591942766_3
JCERT_UWIERZ_9591942766_2
[ 1CERT_UWIERZ_9591942766_2

gags

1.1. Woczytanie posiadanych certyfikatéw w programie eArchiwum

Opcja dostepna: Administracja -> L4 Ustawienia KSeF .

Zasady wgrywania Certyfikatow w eARCHIWUM -na serwerze z automatami eArchiwum:

W procesie wczytywania certyfikatéw do eArchiwum sugerujemy wykonanie tej operacji z
poziomu serwera i uruchomieniu aplikacji w trybie administratora.

Wdéwczas bedzie dostepna opcja zapisania certyfikatéw w magazynie certyfikatéw na
komputerze lokalnym tj. na serwerze.

Nastepnie wchodzimy w opcje: Administracja -> Uprawnienia KSeF.
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Weczytujemy kolejno certyfikaty i wybieramy opcje ,Magazyn komputera lokalnego”

Certyfikaty

Usun certyfikat

Usun certyfikat
Instalacja nowego certyfikatu

Rodzaj certyfikatu:
Wyhbierz -

Certyfikat:

hierz plik z certyfikatem

Klucz prywatny:

vhierz plik z kluczem

Hasto klucza prywatnego:

Npisz hasto @

(7)) Magazyn uzytkownika [®iagazyn komputera lokalnego

Zainstaluj

Link do filmiku na YouTube: Generowanie certyfikatow KSeF -krok po kroku- Insighum ERP

Zasady wgrywania Certyfikatow w eARCHIWUM -na stacjach roboczych uzytkownikow:

Uzytkownicy na stacjach roboczych instalujg 2 certyfikaty jn:

o pare certyfikat i klucz do podpisu +hasto do podpisu - instalujemy
o nastepnie certyfikat i klucz do uwierzytelnienia + hasto do uwierzytelnienia-
instalujemy.


https://www.youtube.com/watch?v=CRX6OLU8Pn4
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i Ustawienia KSeF - INFOVER sp. z 0.0. sp.k. - Krajowy System e-Faktur — J(a [

Unierzyteiniarie w systemie KSeF

Zainstalowany certyfikat:  CN=Uuofward Riburhh Shane (uwierzytelnienie), O=Uuofward Riburhh Shane Inc. ©, OID. 2.5.4,97=VATPL-8591486133, C=PL (CN=TEST CCK KSeF, OU=Krajowa Administracja Skarbowa, O=Ministerstwo Finansdw, C=PL) [Currentliser]
Data wygasniecia: 2027-11-12 10:22:29  Odcisk palca certyfikatu: D3FBFOB 1

Usuh certyfikat
Podpis linku do weryfikacj wystawcy

Zainstalowany certyfkat:  CN=Uuofward Riburhh Shane (affine), O=Uuofward Riburhh Shane Inc. O, OID.2.5.4,97=VATPL-9531486133, C=PL (CN=TEST CCK KSeF, OU=Krajowa Administracja Skarbowa, O=Ministerstwa Finanséw, C=PL) [Currentlser]
Data wygagnigdia: 2027-11-12 13:58:33  Odcisk palca certyfikatu: 0570 B38BDFF676- F18

Usur certyfikat

Instalacja nowego certyfikatu

certyfikatu:]
Inku o weryfikacj wystawcy D

Certyfikat:

D:\11 KSeF\Certyfikat Test\Certyfikat_do[tryb_Offine.crt E
Klucz prywatny:

D211 KSeF\Certyfikat Test\Cer tyfikat_do  tryb_Offiine key El
Haslo klucza prywatnego:

Instalujemy drugi certyfikat do uwierzytelnienia:

B Ustawienia KSeF - INFOVER sp.  0.0. sp.k. - Krajowy System e-Faktur — o=
Certyfikaty

Unierzytelnianie w systemie KSeF

Zainstalowany certyfikat:  CN=Uuofward Riburhh Shane {uwierzytelnienie), O=Uuofward Riburhh Shane Inc. O, OID.2.5.4.97=VATPL-959 1486133, C=PL (CN=TEST CCK KSeF, OU=Krajowa Administracja Skarbowa, O=Ministerstwo Finansdw, C=PL) [Currentiiser]
Data wygasniecia: 2027-11-12 10:22:39  Oclcisk palca certyfikatu:  D3FBFOB15F 34F 1

Usuh certyfikat
Bodpis linku do weryfikac wystawcy
Zainstalowany certyfikat:  CN=Uuofward Riburhh Shane (offine), O=Uuiofiward Riburhh Shane Inc. O, OID. 2.5.4.97=VATPL-9591486133, C=PL (CN=TEST CCK KSeF, OU=Krajowa Administracja Skarbowa, O=Ministerstwo Finanséw, C=PL) [Currentiser]
Data wygasniecia: 2027-11-12 13:50:33  Odcisk palca certyfikatu:  05708783EBABS00FB38BDFF6764EBBSDSES 2FF 13
Usuh certyfikat
Instalacja nowego certyfikatu

Rodzaj certyfikatu: 2
et

\ systemie KoeF

K

Certyfikat:

D:\11 KSeF\Certyfikat TestiCertyfikat_dq _unierzytelnienia.crt |£|
Klucz prywatny:
D:\1t KSeF\Certyfikat TestiCertyfikat_dq _uwierzytelnienia.key |£|

Haslo ki watnego:

@

1.2. Woczytanie posiadanych certyfikatow w programie IFK (opcjonalnie)
Uzytkownik powinien zainstalowa¢ wygenerowane certyfikaty jn:
Faktury -> KSeF — faktury elektroniczne -> Opcje -> KSeF Certyfikaty

pare certyfikat i klucz do podpisu +hasto do podpisu - instalujemy
nastepnie certyfikat i klucz do uwierzytelnienia + hasto do uwierzytelnienia-
instalujemy.
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BT Ewidenda faktur B, Certyfikaty - KSeF BASIC TEST INFOVER Sp. z 0.0. - Krajowy System e-Faktur =N ew = ISR =
& BluZzac S Unierzytelnianie w systemie KSeF
Zainstalowany certyfikat: brak informacj
MNumer  Numer Zaliczka Rejestr Data wygasnigcia: brak informacji w... » eArchiwum  Modiive eFa... Rodzaj faktury
» 1 00001/12/2025SL  Faktura usL ] [x] &  Spreedatligjowa
1 00001/12/2025[TOW  Faktura TOW usuf certyfkat | |y (<} ©  Sprzedothrajows
2 00002/12/2025/USL  Faktura usL Sprzedaz krajowa
2122025 Podpis inku da weryfkac) wystawcy o o o B =
2 00002/12/2025/TOW  Faktura Tow ] (<] @  spredeibizions
3 00003/12/2025(TOW  Faktura Tow Spreedat krajowa
12/2025T = s e e e o 0 0 = = _krj
3 00003/12/2025SL  Faktura ust o——— - ] [x] @  Spreedatlrgjowa
4 D0004/12/2025/USL  Faktura usL x] [x] [x] Sprzedaz krajowa
4 00004/12/2025/TOW  Faktura Tow [ ‘ x] (=] 9 Spreedaz krajowa
su certyfia
5 00005/12/2025MSL  Faktura ust —— P (<] @  spredeibizions
& ANANGHIINIETON  Fabhira oW Instalagia nowego certyfikatu fu & & Sresedas brainwa
« '
Rodzaj certyfikatu
llos¢ pozyck: 32 || Opoee, | | (0] KSeF Podglad 1M [TFodois ks Jo weryiiacs wystawey -
KSeF Anonimizuj bod|  certyfiat
= —
KSeF Waliduj = : _ ICERT,Padnws,sss1941765,3..-_“ I
KSeF Cegtyfikaty I ——
[ A _ | podpis sse1e42756 Skey |
Hasto Kucza prywatnego
eressessessenes]
| zainstaky |
[ zamknij |

W kolejnym kroku instalujemy drugi certyfikat do uwierzytelnienia- analogicznie jw.

Po zainstalowaniu obu certyfikatéw powinny sie one pokaza¢ w systemie jn:

1, Certyfikaty - KSeF BASIC TEST INFOVER 5p. 2 0.0. - Krajowy System e-Faktur =3 |E=R ()

Unierzyteinianie w systemie KSeF

Zainstalowany certyfikat: CN=TEST CCK KSeF, OU=Krajowa Administracja Skarbowa, O=Ministerstwo Finansow, C=PL
Data wygasnigcia: 09-12-2027

| Usur certyfikat

Fodpis nku do weryfikadj wystawcy

Zainstalowany certyfikat: CN=TEST CCK KSeF, OU=Krajowa Administracja Skarbowa, O=Ministerstwo Finansow, C=PL
Data wygasnigcia: 15-12-2027

Usur certyfcat. |

Jezeli firma ma pieczeé firmowa to generuje jedng pare certyfikatéw lub oddzielne pary dla kazdej
aplikacji. W obrebie kazdej aplikacji iFK / eArchiwum/ iHurt / ... nalezy sie postugiwaé¢ maksymalnie
jedng parg certyfikatow.

Pamietaj! Kazdy certyfikat KSeF jest wazny przez 2 lata. Po tym okresie nalezy go odnowic i wczytac
ponownie.

- — W wersji PRO generujemy jedna pare certyfikatow do aplikacji eArchiwum, i wczytujemy
ja na serwerze oraz na wszystkich stacjach roboczych z poziomu ktérych uzytkownicy bedg uzywaé
recznych opcji dot. wysytania i pobierania eFv z KSeF. W kazdej instalacji eArchiwum wczytuje t3
sama pare certyfikatow dedykowanych dla aplikacji eArchiwum.

Awaryjnie, gdyby byt problem z komunikacjg z eArchiwum, mozna wczytac pare certyfikatow
wygenerowang dla aplikacji IFK, rdwniez do programu IFK. Wowczas z programu IFK po przestawieniu
paramantéw mozliwe bedzie wysytanie Faktur do KSeF (opcja zablokowana jezeli wigczony parametr
administracyjny w iFK: ,Obstuga KSeF wariant PRO (eArchiwum)”).

111 Pobieranie awaryjne faktur z KSeF bedzie mozliwe tylko ze strony KSeF.
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6. Woysytanie faktur do KSeF
Wystawione faktury w iFK w module ,Faktury” zostang automatycznie przestane do eArchiwum
skad docelowo trafig do KSeF. System bedzie cyklicznie sprawdzat faktury do wystania i zwrotnie
odpytywat o numer KSeF i o UPO (automat).
Uprawnieni uzytkownicy beda mieli dostepng opcje do recznego zainicjowania wysytki faktur do
eArchiwum

Opcja dostepna z menu:

Faktury-> KSeF - faktury elektroniczne - wystawione, oczekujgce i wystane

faktury do KSeF.

W module wyswietlane sg tylko te faktury, ktére wedtug zdefiniowanych kryteriow podlegajg po
obowigzek wysytki do KSeF tj. z datg wystawienia wiekszg lub réwng okreslonej jako ,,Data
obowigzywania KSeF od:” oraz z uwzglednieniem parametru ,, Czy wysytac faktury dla
kontrahentow detalicznych do KSeF?”.

Ponizej okno programu:
'ﬁEdeen:jafaktur [E=8E=E <)

Wybrano 5 MPZ/MPK MPK. Dataod: 2025-12401 [Ev
Datado: 2025-12-12 [Elv Filtruj

Numer  Numer Zalictka Rejestt Datawyst. Datasprzed... CSK Wartodé  Ceny  Mumer KSeF KSeFStatus  NIP Nabywea (Odbiorca) + Ksi. Viydrukonanal| earchioum | Invoicing M

5 0005/12/2025RSP... Faktura RSPR 20251202  2025-12-02  DDSL25352178  1845,00 Netto 950-145-2.. BILRO N [x] @ -
7 0007/12/2025RSP... Faktura RSPR 20251202  2025-12-02  ODSL25352178  1845,00 Netto 950-145-2.. BILRO N [x] @
5 DD0B/12/2025RSP... Faktura RSPR 20251207 2025-1207  ODS125352178  1845,00 Netto 200-Sukces  959-145-2.. BILRO N [x] © | offine
10 0010/12/2025/RSP... Faktura RSPR 20251207 2025-1207  ODS125352178  1845,00 Netto 950-145-2.. BILRO N [x] @
1 00D1/12/2025/RSP... Faktura RSPR 20251202 2025-12-02 257687000000  15990,00 Netto 950-194-2.. KSeFDEMOINFOVERSpzo.o. N [x] @
3 0003/12/2025RSP... Faktura RSPR 20251202 2025-12-02 257687000000  15990,00 Netto 950-194-2.. KSeFDEMOINFOVERSpzo.o. N [x] @ 1
4 DD04/12/2025RSP... Faktura RSPR 20251202 2025-12-02 257687000000  15990,00 Netto 950-194-2.. KSeFDEMOINFOVERSpzo.o. N [x] @ 5
6 DD0/12/2025RSP... Faktura RSPR 20251202  2025-12-02 257687000000  15990,00 Netto 950-194-2.. KSeFDEMOINFOVERSpzo.o. N [x] @

» 9 0003/12/2025/RSP... Faktura RSPR 20251207 2025-1207 287687000000  15990,00 Netto |9501486133-20231208-01004085 . | 200 -Sukces 959-194-2. KSeFDEMOINFOVERSpzoo. N (%] o Offine
12 0012/12/2025/RSP... Faktura RSPR 2025-12-12  2025-12-12 046430083042  40530,00 Netto 5530007219 KSeF GV CZLONEK N [x] o
11 0011/12/2025/RSP... Faktura RSPR  2025-12-12  2025-12-12 353965000001 184500 Netto 7441660858 KSeF Sckola 5T TEST N [x] o =

n
Toéé pozycji 12 | Opcie... | | [0l KSeF Podglad xML | (=] Potwierdzenie tramsakgi | | wpa || KSeF -edrchinun KSeF -iFk
[@-, KSeF Podglad FDF ] [[E eArchiwumkSerF } [g Pobierz numer KSeF & wydlydo kseF | [@ Status KSeF

Dostepne opcje:
> KoeF Cemyfikaty -wczytywanie certyfikatéw

-> LT ST T -> ustawienia czestotliwosci dziatania automatéw do
wysytania faktur do eArchiwum i pobierania nr KSeF/UPO z eArchiwum

[@ KSeF Podglad XML ]_

umozliwia podglad faktury KSeF -przed wystaniem

[Iﬂ_ﬁ iCchRodond 606 ] -umozliwia podglad faktury KSeF w PDF (blokada edycji faktury)
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= Potwierdzenie transakdji AT . . .. . .
|'—' k3 | -umozliwia wydruk , Potwierdzenia transakcji” dla faktury jeszcze nie

wystanej do KSeF lub bedacej w juz w KSeF (blokada edycji faktury).

w0 | umozliwia podglad UPO- ,Urzedowego Poswiadczenia Odbioru” faktury wystanej do KSeF z
poziomu iFK.

| aetectimises| Pozwala wystac fakture do eArchiwum w celu przestanie jej do KSeF. Wystane

eArchiveum

faktury do eArchiwum oznaczone s3 na zielono: @

o 5
|2 pobierz numer kSeF | umozliwia pobranie nr KSeF faktury wystanej do KSeF

slij db
| = Wyslh dokser |— Pozwala wystac fakture do KSeF (opcja zablokowana jezeli wigczony parametr

administracyjny w iFK: ,,Obstuga KSeF wariant PRO (eArchiwum)”)

|w| - opcja zwraca aktualny status faktury z KSeF i pobiera UPO. Dla wystanej faktury,

zostanie pobrany numer KSeF. (opcja zablokowana jezeli wtgczony parametr administracyjny w iFK:
,Obstuga KSeF wariant PRO (eArchiwum)”)

7. eArchiwum- Faktury do wysytki do KSeF

Faktury wystawione w systemach sprzedazowych np. iHurt lub iFK trafiajg do eArchiwum gdzie
czekajg na wystanie do KSeF.

Opcja dostepna KSeF-> Faktury do wysytki do KSeF
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[® Fatcury do wystania do Kser —al=
ey
7/ Data dod. od: 20251201 5 - F
7/ Data dod. d: 2075-12-30 -p -
I Dok: refnumber (dentyBkator tymc. .+ Sexio:typ | Sexjasrefn... | Sesi hod 5. Sesia:komy...| Wysyh data | Wysyt, status Wysyl stat. | Kemurkatb..| Wysyl hom.. Duto dodaria Podat cammodyr. & | i
0251208 Z amowy.IFK_Infoves a—
73 Eony T%_nfover E3 Preenigser
2 —
0 Systemony.IFK _Infover B dotment
ystemomy.JF%_Tnfover
ACADO0-TBOFTBIET? . 1 0251205 ystemomy. I infoves
L Fodglad [GPodgad Auto
TRANSAKCIA e | | Tekst
DATA WYSTAWIENIA | 2025-12-02 B
tumer K5aF
o FA(
e sy [FAFA GO Kod systemowy FA (3)
- Krajowy System e-Faktur (KSeF)
FAKTURA PODSTAWOWA
Kod waluty (S0 4217) PLN
Kalejny numer faktury, nadany w ramach jednej lub wigcej serii, kiory w sposob jednoznaczny fakiurg: 0004/ RieF
Data wystawienia, z zastrzezeniem art. 106na ust. 1 ustawy: 2026-12-02
Data dokonania lub zakofczenia dostawy towardw lub wykonania ushugi lub data otrzymania zapiaty, o kiorej mowa w art 106 ust 1 pki 4 ustawy, o ile taka data jest
okreslona i rézni sie od daty wystawienia faktury. Pole wypelnia sie w przypadku, gdy dia wszystkich pozycji faktury data jest wspdina: 2025-12-02
Istniejace powiazania miedzy nabywca a dokonujacym dostawy towarw lub ustugodawca, zgodnie z § 10 ust. 4 pki 3, z zastrzezeniem ust. 4b rozporzadzenia w sprawie
szczegolowego zakresu danych zawartych w deklaracjach podatkowych | w ewidencli w zakresie podatku od towar6w i usiug 1. Tak
SPRZEDAWCA NABYWCA
NIP: 9691486133 NIP- 9591942766
Imig i nazwiska lub nazwa: KSeF PRO TESTINFOVER Sp.zo.0 Imig i nazwisko lub nazwa: KSeF DEMO INFOVER Spz 0.0
Adres podatnika Adres nabywcy
Kod kraju PL (POLSKA) Kod kraju: PL (POLSKA) ~
Adrac 7annancka A1 25528 Kialra Ares: 25 528 Kislra 7annafcka R1
< 2 Log widoczny
=

~, Wyslij do KSeF
ZaEnaczone™

I8

- wysyta zaznaczone faktury do KSeF w sposdb manualny. Dodatkowo faktury wedtug
konfiguracji mogg by¢ wysytane automatycznie.

Sprawdz status
2] sesji w KSeF
(pobierz UPQ) . . . . . .
- opcja sprawdza status wystanej faktury i pobiera UPO. Dodatkowo opcja przenosi

wystane i potwierdzone przez KSeF eFV do zbioru ,,Faktury wystane do KSeF”.
@ pr=mikSeE | _ przerywa wysyfanie faktur do KSefF.

Pokaz
® dokument

- otwiera dokument w eArchiwum, gdzie zostata zapisana faktura KSeF przestana z
programu sprzedazowego

5
B Dokument: KSEF_FAKTURY_SPRZEDAZY_iFK

— ==
0004/12/2025/RSPR//<F @ | Podgadpiku
Kontrahent ~ INFOVER Spz 0.0. (CSK: 287687000000, NIP: 959-194-27-66) INFOVER Spéika 2 ograniczona ody [2] || ML | XML | Tekst
Pz ™ Buro Zarzadu (rod: 00) &)
i
TRANSAKCIA i 0004/12/2025/RSPR /eF E‘ F A @
DATA WYSTAWIENIA ©| 2025-12-02 el Kod systemowy FA (3)
Numer KSeF [} Krajowy System e-Faktur (KSeF)
UPO KSEF 8] FAKTURA PODSTAWOWA
Wersja schemy | FAJFA (3)/1-08 (]
Kod waluty (SO 4217): PLN
Kolejny numer faktury, nadany w ramach jednej lub wiecej serii, ktdry w sposéb jednoznaczny identyfikuje
fakture: 0004/12/2025/RSPR/eF
ik dokumentu | Dolamenty poniazane Data wystawienia, z zastrzezeniem art. 106na ust. 1 ustawy: 2025-12-02

o/ 15)] P doumenta (0 E Data dokonania lub zakonczenia dostawy towaréw lub wykonania ustugi lub data otrzymania zapiaty, o kidrej

:"m:’ M’J‘ resamen! R P omesra Peraerwaem— ey e mowa w art. 108b ust 1 pkt 4 ustawy, o ile taka data jest okreslona i rozni sie od daty wystawienia faktury. Pole

@W e e i = TS :‘mw e PS | Podglad wypelnia sie w przypadku, gdy dla wszystkich pozycji faktury data jest wspéina: 2025-12-02

= - 2 s Zapisz plic) |~ Istniejace powiazania miedzy nabywca a dokonujacym dostawy towardéw lub ustugodawca, zgodnie z § 10 ust. 4
T pkt 3, z zastrzezeniem ust. 4b rozporzadzenia w sprawie szczegétowego zakresu danych zawartych w
e deklaracjach podatkowych i w ewidencji w zakresie podatku od towardw i ustug: v 1. Tak

SPRZEDAWCA NABYWCA
NIP: 9591486133 NIP: 9591942766
Imig i nazwisko lub nazwa: KSeF PRO TEST Imie i nazwisko lub nazwa: KSeF DEMO INFOVER Sp
INFOVER Sp.z 0.0 zoo0.
Adres podatnika Adres nabywcy
Kod kraju: PL (POLSKA) Kod kraju: PL (POLSKA) v

; 5 N TR AL X2 Adrne 25 £98 Winlen 7annadcka A1 5

B9 Kod QR IDDok X Zamknij
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8. eArchiwum -Faktury wystane do KSeF.

Wszystkie wystane faktury do KSeF mozna historycznie podejrzeé jak ponizej,
opcja: KSeF-> Faktury wystane do KSeF.

Wi Faktury wystane do KseF

Filtry
§ Data wyslania od: 2025-12-01 A Datadod. od: 2025-12-01
W/ Dats wystania do: | 2025-12-31 ~p Data dod. do: | 2025-12-31

Lista (4098/4098)

Rodzaj dokumentu PO Data wyst. ... Nrfakiury  Dok:nr KSe...
KSEF_FAKTURY_SPRZEDAZY_IFK @ 2025-1207_[0010/12/20... | 959148613,
KSEF_FAKTURY_SPRZEDAZY_IFK @ 2025-12-22  0016/12/20.. 959148613
KSEF_FAKTURY_SPRZEDAZY_IFK @ 2025-12-22  0873/12/20... 959148613
KSEF_FAKTURY_SPRZEDAZY_IFK @ 2025-12-22  0098/12/20.. 959148613
KSEF_FAKTURY_SPRZEDAZY_IFK @ 2025-12-22  0857/12f20.. 959148613
KSEF_FAKTURY_SPRZEDAZY_IFK @ 20251222 0230/12/20... 959148613,
<
Dane
TRANSAKCIA | 0010/12/2025/RSPR/eF

DATA WYSTAWIENIA
Numer KSeF
UPO KSEF

Wersja schemy.

Opcje:

Wyswietl UPO

¥ Pokaz

dokument

2025-12-07
9591486133-20251211-01004042085E-D3

FA/FA (3)/1-0E

TR Data wyst. faktury od: | 2025-12-31 P
A Data wyst. faktury do: | 2025-12-31 P
Dok ref number (dentyfikator tymczasowy ... Dok: data wystania Sesia: refn... | Atrybuty-1 Alrybuty-2  Data dodania Dodat Dats
20251211-EE-2F0595C000-DFGGAED478-64  2025-12-11 1441 20251211-5... 0010/12/2025/RSPR/eF 959148613, 2025-12-08... Systemowy.IFK_Infover -
20251222-EF-2F95204000-46A4D335A6-7E  2025-12-22 14:51 202512225 0016/12/2025/RSPRjeF 959148613 2025-12-22 Systemowy.IFK_Infover
2025-12-22 15:30 20251222-5... 0873/12/2025/RSPRjeF 959148613, 2025-12-22... Systemowy.IFK_Infover
2025-12-22 15:30 202512225 0098/12/2025/RSPRjeF 959148613 2025-12-22.. Systemowy.IFK_Infover
2025-12-22 15:30 202512225 0657/12/2025/RSPR/eF 959148613 2025-12-22. Systemowy.IFK_Infover
2025-12-22 15:30 20251222-5... 0230/12/2025/RSPR/eF | 959148613.. 2025-12-22... Systemowy.IFK_Infover -
i
Podglad (Gl Podolad Auto
HTML | xML | Tekst
~
FA@
Kod systemowy FA (3)
- Krajowy System e-Faktur (KSeF)
FAKTURA PODSTAWOWA
Kod waluty (ISO 4217): PLN
Kolejny numer faktury, nadany w ramach jednej lub wiecej serii, ktdry w sposdéb jednoznaczny identyfikuje
fakture: 0010/12/2025/R SPR/eF
Data wystawienia, z zastrzezeniem art. 106na ust. 1 ustawy: 2025-12-07
Data dokonania lub zakonczenia dostawy fowardw lub wykonania ustugi lub data ofrzymania zaptaty, o
ktérej mowa w art. 106b ust. 1 pkt 4 ustawy, o ile taka data jest okre$lona i rézni sie od daty wystawienia
faktury. Pole wypelnia sie w przypadku, gdy dla wszystkich pozycji faktury data jest wspélna: 2025-12-06
Istniejace powiazania miedzy nabywca a dokonujgcym dostawy towardw lub ustugodawca, zgodnie z § 10
ust. 4 pkt 3, z zastrzezeniem ust. 4b rozporzadzenia w sprawie szczegdtowego zakresu danych zawartych
w deklaracjach podatkowych i w ewidencji w zakresie podatku od towaréw i ustug: ¥ 1. Tak
SPRZEDAWCA NABYWCA
NIP: 9591486133 NIP: 9591452482
Imie i nazwisko lub nazwa: KSeF PRO TEST .
INFOVER Sp. 7 0.0. Imie i nazwisko lub nazwa: KTH KSeF Sp.z 0.0
Adres podatnika Adres nabywcy
Kod kraju: PL (POLSKA) Kod kraju: PL (POLSKA) v
Adran ~ B4 OE N0 Wininn Adrmn N8 ENO inlen 7n

- pozwala podejrze¢ UPO wystanej do KSeF faktury

- otwiera dokument w eArchiwum, gdzie zostata zapisana faktura KSeF przestana z
programu sprzedazowego.

Ponizej wystana faktura w formie pdf:

— (=)

L odswiez

Wyswietl UPO

' Zamknij
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Krajowy System e-Faktur
Mumer Faktury:

00015/12/2025/USL
Faktura podstawowa
Mumer KSEF:9591942766-20251217-010060F4CF52:90

Sprzedawea

[

Magwa: K IC TEST INFOVER Sp. z 0.0
Adre:
Zagnanska 671 25528 Kelce
Palska
Dane kontakiowe
Numer klienta: CSHO34376000000
Szezegdly
Data wystawienia, z zastrzezeniem art. 106na wst. 1 ustawy: 20287217 Data dokonanda lub zakonczenia dostawy towarde lub wykonania uslugi:
H2EA2T
Pozycje

Faktura wystawiona w cenach netia w walucie #L
Lp.  Maowa towaru b uslugs | Gena jedn. netto | Gema jedn. bnato | llogé | Miora | Stawka podathu | Wartode sprosdaiy netio | Wartasd sprzedaiy vat,
1 Usluga 1 10000 12200 1.0000 | usl =] 100.00 23.00

Kwota naleznogel ogdtem: 123.00 PLN

Podsumowanie stawek podatku
Lp.  Stawka podatku Hwata netto Kiwats podatios Kwota brutto
1 Z3% lub 27% 100.00 Z3.00 123.00

Platnoéé

Informacia o platnodei: Brak zaplaty

Forma platnosck Przeles

Tarmin patnoci

20251231

Sprawd?, czy Twoja faktura znajduje sie w KSeF!

o pl/chent-appyinyoi
gk _S5zaRbaHOOLL2APTCLT ZSb2qava

60/ 7-12- 2025

81902 T4 20EE1 21701 D0SOF ACFE1-G
o

Na podgladzie faktury wystanej do KSeF znajduje sie kod QR —z numerem KSeF oraz link
przekierowujacy do MF do wystanej do KSeF faktury.

Il Podglad wystawionej faktury bedzie sie réznit w zaleznosci od tego czy jest ona wystana czy nie
wystana do KSeF

= faktura wystana do KSeF — obraz powyzej, z nadrukowanym jednym kodem QR

= faktura nie wystana do KSeF — Opcja . Na podgladzie faktury znajduja sie

dwa kody QR:
o Kod QR offline- drukowany dla faktury nie wystanej do KSeF, oraz link przekierowujacy do
MF do sprawdzenia czy faktura jest juz dostepna w KSeF.
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o Kod QR certyfikat - nadrukowywany w trybie offline oraz w trakcie awarii KSeF na
potwierdzeniu faktury przekazywanej klientowi poza KSeF.
Skanujgc kod mozna uwierzytelni¢ wystawce.

Krajowy System e-Faktur

Z e 1
M bty SprawdZ, czy Twoja fakiura naidue sic w KScP!

00016/12/2025/USL

Faktura podstawows

Sprzedawca Nabywca

oFFLmE

ERTAEN N W WaLCIE PLN

ulibushigl | Gens Jedn natto | Cena jedn brusto | Nlofé | Mizra | Stawka padaiku | Warlode spezedaty netto | Wartogé sprzedty vat
1| Usiuga 2 testomy apisee () 264 10000 um | ® 2 o

Kwota naleznosci ogolem: 5.64 PLN
Podsumowanie stawek podatku

Lo, | stamka posimu rowozs neria wowta pagta Fawaza o

IRET T EEs fre
Platnosgé

Termin platnodel

Numer rachunku bankowego

ashuni 23243000050000260013532416

ALRREANK

= Potwierdzenie transakgji

Dla faktur wystanych lub oczekujgcych do wystania mozna wydrukowac ,,Potwierdzenie
transakgcji”, ktdre nie jest fakturg a potwierdzeniem jej wystawienia z nadrukowanymi kodami.
o Kod QR offline- drukowany dla faktury nie wystanej do KSeF
o Kod QR certyfikat - nadrukowywany w trybie offline oraz w trakcie awarii KSeF na
potwierdzeniu faktury przekazywanej klientowi poza KSeF.
Skanujgc kod ,, CERTYFIKAT” mozna uwierzytelni¢ wystawce.
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Insignum Faktury KSeF w systemie Insignum iFK -
Finanse i Ksiggowos§¢ .
wariant PRO

POTWIERDZENIE TRANSAKCJI
do Faktury nr:  0250/01/2026/RSPRieF

Data wystawienia: 2026-01-44 Data dokonania dostawy towardw/wykenanis usteg
Sprzedawez Nabywea:
KSeF PROTESTINFOVER Sp. zo.0. KSeF DEMO INFOVER Spzoo
Zagnariska 61, 25528 Kielce. 25523 Kielce, Zagnatiska 61
NIP: 553-14-86-132 REGON: 232417086 NIP: 959-194-27-686 Kod: 287687000000

Centra )
25.528 Kielce, Zagnatiska 61

Lp.  symbol NTW3 tow U BUGIC NPKWIL ‘"’:’"" vose  Canapon.nattc  Upust(%) Canapoupusse  wartoenatte  wartcecurutto
1 Towar Tawar szt 1,0000 100 a0 100 100 123
Razem: ey 1230
Do zaptaty: 12,30 PLN

Shownia: dwanacie dotych trzydziskei groszy
Termin platnodci 2026-01-28 Sposdb zplaty: przslew

Konto bankowe: ENFP Paribas Bank Polska 5.A. 37 1750 1110 0000 0000 2686 6127

Uwagt

podpis osoby upowaznions] do wystawienia faktury

Sprawdzfakturew KSeF: Zweryfikujwystawce fakury:

9. Faktury zakupu

Faktury zakupowe wystawione dla firmy zostang automatycznie pobrane do eArchiwum do
modutu KSeF.

Po automatycznym pobraniu faktur z KSeF system w oparciu o ustawione w eArchiwum reguty
kategoryzacji bedzie dodawat je do odpowiednich dokumentéw w eArchiwum oraz MPZ, skad
zostang pobrane na witasciwe wczesniej zdefiniowane Sciezki Obiegu w programie iFK oraz np. do
systemow gospodarki magazynowe;j.

11Kazda z pobranych faktur powinna zosta¢ przypisana do zdefiniowanych dokumentéw w

eArchiwum, aby mogta by¢ dalej procesowana.

=

2| PRIYKEADY MF
KSEF_FAKTURY_ZAKIPU_TOWARCOWE
KSEF_FAKTURY_ZAKUPU_KOSZTOWE
E=] KSEF_FAKTURY_SPRZEDAZY_iHurt
[E5] KSEF _FAKTURY_SPRZEDAZY iFK

Utwérz Utwdrz wiele

Dostepna sa réwniez opcja recznego tworzenia dokumentow: =« | |y * doumentow

KIELCE, 2026-01




Strona 16 z 19

INFOVER

sanon Faktury KSeF w systemie Insignum iFK - | KIELCE, 2026-01
Finanse i Ksiggowos§¢ .
wariant PRO

. . Lista faktur pobranych z KSeF
Pobrane faktury dostepne sg w eArchiwum w opcji: KSeF ->

I Faktury pobrane z KseF S
o B odswiez
! Data pobraria od: | 20251201 ~p

& Pobierz zKseF
/1 Dats pobrania do: | 2025-12-30 -0
D 3 preeruisiser

Lista (35/35)

e faktury Dok v KSeF Datanadani.. Datawyst. | Dataprzesl... Wystanca: .. Wystanca: nazwa Odbiorca: NIP Ocbiorca: ... Netto vaT Brutto walita Wersja XML | Typfaktury  Samofektura | Datapobra..
[Oo00//0zss. @  [00169176 20751202010 | 2075-12.03 _ 2005-1200 _2035-1202 _ 9501642766 _KSeF BASIC TEST INFOVER 0551486133 INFOVERK. 550,00 T80 372,50 AN FAFA G vat 025208, ~
00004/12/2025TOW @  9mISureWISIN20W. 251202 0251202 251202 959154766 KSR BASIC TEST INFOVER . 9531486133 INFOVER K. 345,00 2340 369,40 PN FAFA (/L. Vat 0251206, | |4 Utworz wicle
00004/12/2025/U5L @  9199766-0251202-010. 0251202 | 0251202 20251202 9591942766  KSeF BASIC TESTINFOVER . 9591466133  INFOVER K. 3550,00 225 372,50 PN FAFA (/1. vat 2025-12.08 = s
00005/12/2025/TOW @  e515756-0251202010. 0251202 20251202 20251202 9591942766 KSR BASIC TESTINFOVER . 9531486133  INFOVERK. 3405,00 25,9 369,40 PN FAFA(3)/L. Vat 20251208 =
00005/12/20255L @  e515756-025102010. 20251202 20251202 20251202 9591942766  KSeF BASIC TESTINFOVER . 9531486133  INFOVERK. 3550,00 s 372,50 P FAFA(L. vat 20251208, | (% tworzenia
00006/12/2025/TOW @  o591842766-20051202-010.. 20251202 0251202  2025-1202 9591942766 KSeF BASICTESTINFOVER . 9591486133  INFOVERK. 3405,00 243,40 3643,40 PLN FAFA(/1.. Vat 20051208 % e e
5 Pz
Dane Podglad ¥ dokument
Cay dokument ubworzony /] HML | ML | Tekst
Typ faktury [Vat A
N fokiury |00003/12/2025/USL FA
NrKSeF | 8531942766-2025 12020 100C0B5654D 87 (]
Skt (Hash) | aRBLIXS00 15E07GM02eU QoBmuSdUX 1aky2h FEX = Kod systemowy FA (3)
Krajowy System e-Faktur (KSeF)
Datawyst. | 2025.12.02
FAKTURA PODSTAWOWA
Data praeshnia do KSeF |2025-12.02 12:16:18
Data nadania numeruKSeF | 20251202 12:16:18
Wystawca: NIP |9591942766 Kod waluty (IS0 4217): PLN
Wystawea: nazwa | KSeF BASIC TEST INFOVER Sp. 2 0.0, Kolejny numer faktury, nadany w ramach jednej lub wigcej serii, kiory w sposab jednoznaczny identyfikuje fakture:
P 00003/12/2025/USL.
: Data wystawienia, z zastrzezeniem art. 106na ust. 1 ustawy: 2025-12-02
) N OVER S TET Data dokonania lub zakoficzenia dostawy towardw lub wykonania ustugi lub data otrzymania zaplaty, o ktérej mowa w art.
Netto  3550,00 106b ust. 1 pkt 4 ustawy, o ile taka data jest okreslona i r6zni sie od daty wystawienia fakiury. Pole wypeinia si¢ w przypadku,
vaT 222,50 gdy dla wszystkich pozycji faktury data jest wspdlna: 2025-12-02
Brutto 372,50
= NABYWCA
Wauta [PLN SPRZEDAWCA
Wersja XML | FA/FA (3)/1-08 NIP: 9591942766 NIP: 9591486133
Samofatura? \aneow nazwisko lub nazwa: KSeF BASIC TEST INFOVER Sp. Imie i nazwisko lub nazwa: INFOVER KSeF TEST
Pobral ZKSeF .
Adres podatnika Adres nabywcy
Data pobrania zKSeF | 2025-12.08 10:41:47
Kod kraju: PL (POLSKA) Kod kraju: PL (POLSKA) v
Adres: Zagnariska 61 25-528 Kielce Adres: 25-528 Kielce Zagnariska 61
< >

Dla pobranych faktur dostepne opcje jn:

¥ PoberzzkSF _ 5 hranie reczne faktur z KSeF

& P kS | przerywa pobieranie faktur z KSeF

Utwdrz
B @t _ tworzenie dokumentu w eArchiwum dla pobranej faktury

Utwirz wiele
dementén | _ dla zaznaczonych faktur tworzy wiele dokumentéw w oparciu utworzone reguty

Reguly
‘3‘3 tworzenia
dokumentu

- otwiera okno definiowania regut dla pobranych faktur z KSeF

Pokaz
® dokument

- opcja dostepna dla faktur z utworzonym dokumentem, pokazuje podglad faktury
dodanej do dokumentu.

Tworzenie regut dla dokumentéw w eArchiwum. Konfiguracja dostepna jest z poziomu eArchiwum.
Utworzone reguty pozwalajg na automatyczne przypisanie faktur do réznych rodzajéw dokumentdw.
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INFOVER

Faktury KSeF w systemie Insignum iFK - | KIELCE, 2026-01

wariant PRO

W eArchiwum

Aplikacia Administracja  Stowniki

I

Dokumenty

Poczta

Miegjsca archiwizacji Dokumenty e-Obieg | KSeF | eDoreczenia
Lista faktur pobranych z K5eF
Faktury do wysytki do KSeF
Faktury wystane do KSeF

I Reguty tworzenia dokumentu (faktury odebrane)

i KSeF - Reguly ustalania rodzaju dokumentu — o] x
Kontrahenci
Wryswiet! réwniez kontrahentéw bez regut P Odéwiez
Nazwa skrécona | MPZ  Nazwa peina Nr CSK Regon Kod pocztowy | Miasto NIP Adres EurchIP Paristwo
"AM-BEST" M.Bysko @ @ "AM-BEST" Mirostaw Bysko 361366000000 72-600 éw\nnu]s’cie 8550008790  Karsiborska Polska
AZO @ AZO LIGHTING TECHNOLOGY GMBH 211242000000 DE222481010  Industriestr Polska
ABC @ ABCP.H.U. 5p.z0.0. 033558000000 90-315 kddz 725-16-41-... Kilifiskiego J.. Polska
[MFOVER Spzo.0. | @ & INFOVER Spékka z ograniczona odpowiedzialnoécia 287687000000 260558730  25-528 Kielce 953-194-27_ Zagnanska 61 Polska
KSA-DSW BZ @ KOLPORTER Spdtka z ograniczona odpowiedziainosda sp.k. 006125000000 25-528 Kiglce 959-14-52-. Zagnanska 61 Polska
. v
1. Rodzaj dokumentu | 2. MPZ
Sriezka XPATH numeru Kienta w pliku XML faktury KSeF
gocaa D\ Poddad
[/Faktura/Podmiot3[@Rola="2"T NrKlienta ].
¥  Doda
0e  zmies

MPZ i numery klienta
Nazwa
» ~ Infover5p.zo.o. SK.A
Oddziat Wroctaw 2
Oddziat Wroctaw
~  Komdrka Badawczo Rozwojowa
DTI Wszystkie projekty Komérka Badawc...
DTI Projekt 1.4-4. IPARP niekwalifikowaln..
DTI T-Mobile Komdrka Badawczo Rozwoio.

03
0z

1001
1001
1001

Nr Kienta

Program rozczytuje ciaggi znakow, ktére wystepujg w xml-u w fakturze, a uzytkownik przy
definiowaniu regut okresla co na tej podstawie ma sie wydarzyc¢.

System w oparciu o reguty bedzie kategoryzowat je do odpowiednich dokumentdw i

wiasciwych MPZ.

Konfiguracja dostepna jest z poziomu eArchiwum KSeF->

Reguty twerzenia dokumentu (faktury odebrane)

Okreslamy warunki dla wybranego rodzaju dokumentu, MPZ

- wskazujemy np.: tekst wystepujgcy w polu P_2 jn
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Faktury KSeF w systemie Insignum iFK -
wariant PRO

Insignum
Finanse i Ksiggowos§¢

KIELCE, 2026-01

W =Jla [ x
Kontrahendi

] Wyswietl réwniez kontrahentsw bez regut

() Odéwies

/! NIP ograniczony do: 9531342766

Nazwa skrécona Ro. MPZ MNazwapeina Nr CSK Regon Kod pocztowy | Miasto NIP Adres EuroNIP Pafistio
| INFOVER Spz 0.0. & & [INFOVER Spokka z ograniczana adpowiedziainsca | 287687000000 260558730 25-528 kel 955-194-27... Zagnariska 61 Polska

“ i
1. Rodzaj dokumentu | 2, MPZ

Rodzzje dokumentdw

Lp. Nazwa Nazwa pena

B B 3 Doda

1| KSEF_FAKTURY_ZAKLPU_KOSZTOWE 111 - INFOVER'_KSeF\KSEF_FAKTURY_ZAKUPU_KOSZTOWE
[ 2| KSEF_FAKTURY_ZAKUPU_TOWAROWE [T~ INFOVER\ K5eF\KSEF_FAKTURY_ZAKUPU_TOWAROWE | 0 zmien
B usn
o
Warunki dla rodzaju dokumentu (wszystkie musza by¢ speinione)
Scieska XPath Typ warunku | Wartogé Ignoruj wiel
W Warunek dla rodzaju dokumentu — o )x

| zawiera Jrow |

[Faktura/Fa/P_2

Scieska ¥Path  FakturafFafP_2
Typwarunku  zawiera - =ar

Wartoéé fTow

Ignoruj wiekoé liter pray pardwnywaniu

X Andyj

Tworzenie regut opisane zostato w odrebnej instrukgji.

10. eObieg faktur zakupowych

Zmien
D usun
Zamknij

Faktury zakupowe automatycznie pobierane sg z KSeF do eArchiwum, a docelowo przekazane do

programu iFK na wtasciwe sciezki eObiegu.

Faktura KSeF na eObiegu przechodzi proces weryfikacji na zdefiniowanych etapach tak jak

dotychczas. eObieg dla uzytkownikéw jest dostepny:

e zprogramu iFK

e poprzez strone WWW eObieg — dla uzytkownikow bez dostepu do programu iFK

Opcja eObieg dostepna w programie iFK: e-Obieg -> &3 Obieg dokumentsw

nsignum FK v.2025.5.01] - [KSeF TEST - PRO Centrala] - [okres: 12.2025] - [Obieg dokumentéw]

Baza Dokumenty Ksiegagléwna Funkgjepomocnicze Sprawozdania Raporty Fakiury eObieg Administrator Slowniki Okne Pomoe

04 [V Rozwifi drzewo Daty wystawienia Dostanca
=SR] T Wsaysthie seieki

MPK
 Wazystkie ¢ od 01122025 | do [31.12.2025 00 Centiala MPK. Znaidé | Cayié
- I Faktury kosztowe - KSeF (3]

N . Daty spizedasy Typp dokumentow
01. Przekazanie do akceptacii (1) & Wezystkie © Fakiuy & Korekly 8] Sauks

& Wisapstkie ¢ od |01.12.2025 ¥ 31.12.2025
¥ 02 Akceptacia merytoryczna DH (1 et =

, okno ponize;j:

- &%

G Podalad ‘ £ Historia cbiegu | =1 Zwiéé do Kance\aru‘ Y ‘ X o ‘ v Zalw\evdz" of zan w§zyslkle| © 0dn wszyslhel Dpeie ‘ Frzelew |

£ 03, Akceptacia merytoryczna IT (3) [ Liszba i do lerminu zsptaly Dodslkone
3] @ Wzystkie O mnieiniz [15 8] ci | | [ Zaodne [ Bk komplolu eDokumenicie
&-§ 11 Faktury towarowe KSeF (4]

B 01. Ksiggowanie (4) Faktury (3)

Numer KSEF Transakclo =, [VAT...|Data vystsvieria 4| Data sprzedazy [MPZ Knotabrutto | Knictanetio [Kwota VAT [Dostawea Nezwa do... [NIP dosta.. [0dbiorca
| 9591452482-20251112-0300E01A4CE3-06 20251112 o0 43200 400.00 32,00 006125000000 KTH KSe.. 95314524 03431600,

9531452482-20251113-0200E0BAD0GA-B 0 00003411/2025/RPS feF o 20261112 o0 258300 210000 483,00 0061250000000 KTHEKSe.. 95914524 03431600
9531342766-20251208-01 00B0650841-43 00014412/2025/T0W 20261202 20251202 o0 364840 2105,00 243,40 287687000000 KSeF DE. 953-194.2.. 03431600,

inf-a-sabat2.aneta sabat [10.0.0.53.dev_fk_hold_202d.aneta.sabat [2025.5.01 [2025.12 [65)
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INFOVER

Faktury KSeF w systemie Insignum iFK - | KIELCE, 2026-01

wariant PRO

Insignum
Finanse i Ksiggowos§¢

Opcja ' Zatwierds |-na etapie ksiegowania ksieguje fakture.

Opcja eObieg dostepna przez WWW po zalogowaniu (Uzytkownicy z dostepem do eObiegu przez
WWW)

& © O nttps//istinsignum.pl/obieg-test/kontekst

D eOBIEG
=T

Wybierz kontekst

ykownk

KSeF TEST - PRO

Widok $ciezek Obiegu iFK:

& C O https/fist.insignum.pl/obieg-test/obieg-fk

Y= Filtr zaawansowany.

b eOBIEG KSeF TEST - PRO Obieg dokumentéw Historia obiegu

l Dokumenty ksiegowe Q
Dokumenty nieksiegowe i Data Data
[-] Transakcja Y Typ Y Dostawea v . Y N Y
wystawienia pobrania
Sciezki / Etapy 00008/11/2025/RPS/eZ Fv KTH KSeF Sp.z 0.0. 202511-12 2025-11-12 00:00:00
> Il Faktury kosztowe - KSeF 5 a 00009/11/2025/RPS/eZ 3% KTH KSeF $p. z 0.0. 20251112 2025-11-12 00:00:00
(] 00001/11/2025/RPS/PP 3% KTH KSeF Sp.z 0.0. 20251118 2025-11-18 00:00:00

Hloé¢ wierszy na stronie: 50 ~ 1323

(" bokaneelarii ) (" odrzué )

Szczegdty dotyczace obstugi eObiegu w odrebnej instrukcji




